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Passo 1: Para dar ciéncia em um documento ou processo no SEl, clique sobre o nimero do processo.
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Passo 2: Na tela seguinte aberta pelo sistema, clique sobre o documento desejado e, apds, clique no icone “Ciéncia”.
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* A data que for colocada como inicio da cassagio € a data em que o servidor devera voltar ao trabalho.
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Dar ciéncia em documento/processo no SEI

O sistema apresentara a lista de todos os usuarios que deram ciéncia no documento:

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA
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sei! Para saber Menu Posquisa = R
[/ 19.19.0000.0000265/2017-09 [B] & Ciéncias
WEl DGP - Férias Servidor - Cassagdo SUBADM/DGP/DIFOLHA 0000821 Jdié=]
yol Consultar Andamento Lista de Ciéncias (1 registro):
Data/Hora Unidade Usudrio Descrigao
19/09/2017 | SUBADM/DGP | N Ciéncia no documento 0000821 (DGP - Férias Servidor -
1323 Cassacdo)

Dica 1: A ciéncia em um documento automaticamente acarretara a ciéncia no respectivo processo.
Dica 2: Esta funcionalidade pode ser muito util em casos de envio de documentos circulares.

Observacao: Registrada a ciéncia, ndo € possivel sua anulagdo ou cancelamento.

Pronto! Vocé deu ciéncia em um processo.
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